福州建设工程电子招投标交易平台（2018版）
榕勘测电子招投标套件系统V3.0办理指南
1、 业务办理
(1) 各招投标企业需自行登录福州建设工程电子招投标交易平台（2018版）进行用户注册,未注册或注册审核未通过的用户将无法进行榕勘测电子招投标套件系统V3.0（以下简称“招投标套件系统V3.0”）业务办理。平台的注册指南详见官网（http://www.fzztb.com:25000/CmsPortalWeb/news/info/40/3199.xhtml）。
(2) 招投标套件系统V3.0业务办理分为新增购买、更换补办、企业更名、免费续期四种服务类型（注：2019年1月1日起已停止受理免费领用业务，若无电子招投标套件系统V3.0，均需重新购买）。
2、 业务类型
(1) 新增购买服务
需新增购买服务的各方主体可通过银行公对公转账（须备注“榕勘测电子招投标套件系统V3.0购买”）的方式，凭以下材料购买招投标套件系统V3.0（售价为4800元/套）：
（1） 授权委托书，加盖公章；
（2） 业务申请表，加盖公章；
（3） 三证合一的营业执照复印件，加盖公章；
（4） 项目经理（总监）注册证书复印件一份，加盖公章（代理机构无需提供）；
（5） 开户行转账凭证复印件，加盖公章；
（6） 经办人身份证复印件，加盖公章；
（7） 若需要开具增值税专用发票，须提供企业开票信息，加盖公章（开具增值税普通发票，则无需提供）。
(2) 更换补办服务
招投标套件系统V3.0因人为损坏的或遗失的，需更换或补办的各方主体可通过银行公对公转账（须备注“榕勘测电子招投标套件系统V3.0更换补办”）的方式，凭以下材料更换或补办招投标套件系统V3.0（更换、补办介质费为150元/套）： 
（1） 授权委托书，加盖公章；
（2） 业务申请表，加盖公章；
（3） 三证合一的营业执照复印件，加盖公章；
（4） 开户行转账凭证复印件，加盖公章；
（5） 经办人身份证复印件，加盖公章；
（6） 更换需提交原有损坏的招投标套件系统V3.0；遗失补办需提供招投标套件系统V3.0购买合同、发票复印件，加盖公章。
注意事项：
1) 招投标套件系统V3.0在有效期内可享受免费保修服务，若因人为因素造成的损坏不属于保修范围；
2) 办理更换补办服务成功后，原招投标套件系统V3.0作废，坏件需回收；
3) 若原招投标套件系统V3.0是通过免费领用所得，则提供初始购买招投标套件系统V1.0或V2.0的购买合同、发票复印件；
4) 若无法提供招投标套件系统的购买合同、发票复印件，则需提供遗失承诺书，加盖公章；
5) 更换补办服务只提供开具增值税普通发票。
(3) 企业更名服务
持有招投标套件系统V3.0的各方主体若发生公司名称（或组织机构代码）变更，需在福州建设工程电子招投标交易平台提交修改信息并审核通过后，凭以下材料及时办理企业更名：
（1） 授权委托书，加盖公章；
（2） 业务申请表，加盖公章；
（3） 三证合一的营业执照复印件，加盖公章；
（4） 工商行政管理局提供的公司准予变更登记通知书复印件，加盖公章；
（5） 经办人身份证复印件，加盖公章；
（6） 免责声明书，加盖公章。
注意事项：用户若需变更企业名称或组织机构代码信息，应确认满足以下条件，若无法满足将对招投标业务造成影响：
1) 变更前，须确认本企业所参与的招标、投标业务均已结束流程；
2) [bookmark: _GoBack]变更后，应及时完成招投标套件系统V3.0信息变更、CA证书信息变更的业务办理，并确认福州建设工程电子招投标交易平台中企业登记信息与招投标套件系统V3.0、CA证书信息三者一致。
(4) 免费续期服务
招投标套件系统V3.0的服务有效期为领用或购买服务办理成功后的两年，如2018年8月8日办理成功至2020年8月7日有效。服务到期前60天内，需凭以下材料到现场及时办理免费续期（注：目前已持有的招投标套件系统V3.0日期已过，不影响正常使用）。
（1） 授权委托书，加盖公章；
（2） 业务申请表，加盖公章；
（3） 三证合一的营业执照复印件，加盖公章；
（4） 经办人身份证复印件，加盖公章；
（5） 招投标套件系统V3.0。
3、 缴费方式（公对公转账）
开 户 名：福州市勘测院
开户银行：中国建设银行福州杨桥支行
开户账号：3505 0187 7607 0000 0311
说明：
1) 业务办理不收取现金，须公对公转账，不接受个人名义的转账汇款。
2) 汇款单位名称必须与所提交申请材料的单位名称一致。
3) 业务办理如需转账，账户信息请仔细核对，慎重汇款。如因自身原因汇款错误，须现场办理、审核退款业务，所需材料请参见办事指南-办事流程-福州电子招投标交易平台退款办理指南。
4、 办理方式及办理地址
招投标企业持相关材料于工作日时间到福州市行政服务中心三楼电子招投标中央受理处进行现场办理。
5、 运行环境
招投标套件系统V3.0使用环境：
（1） 操作系统：Windows 7及以上32位或64位操作系统；
（2） 浏览器版本：IE9及以上版本。
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