马尾区公共资源交易中心投标保证金
管理制度（试行）
为规范投标保证金管理，确保投标保证金的安全提交和及时退还，切实保障公共资源交易健康发展，根据《招标投标法》、《政府采购法》、《招标投标法实施条例》及市有关规定，制定本制度。
  第一条  投标保证金实行统一管理、集中收取的原则，凡在区公共资源交易中心实施的工程建设、政府采购项目招标采购及其他公共资源交易均应遵守本制度。
第二条    投标保证金的交纳
（一）投标人应按招标文件要求和有关规定，将投标保证金在到帐截止时间前转入马尾区公共资源交易中心保证金帐户。保证金交纳只采用银行转帐方式，一律不允许交纳现金，建设工程必须是投标人基本银行账户转入保证金专户。
（二）投标人在交纳投标保证金时，应做到一项目一标段一交纳，两个及以上项目（标段）不能共同交纳。
（三）投标人在交纳建设工程投标保证金时，请务必在摘要栏中注明本投标项目的投标编号，否则不具备投标资格。
（四）投标保证金以到达保证金帐户内的时间为准，投标人应充分考虑投标保证金汇（转）款手续办理时间、资金在途时间等，确保投标保证金按招标文件规定的时间到达保证金帐户。
第三条    投标保证金的退还
（一）对于非中标人，在公示期满后由代理公司和招标人提交未中标单位投标保证金退还通知书，交予保证金专管员按原账号原渠道予以退还。对于中标单位，在签定项目合同后由代理公司和招标人提交保证金退还通知书，交予保证金专管员办理退还手续。
（二）若公司基本账户或账号有变更等情况，应及时跟项目负责人联系，并出具变更申请、开户许可证（复印件）等有效证件，保障保证金的正常退还。
第四条 保证金管理
（一）保证金专管员负责及时登记保证金退还情况，按项目制做保证金台帐，清楚反应保证金的收支情况。保证金专管员定期对账，确保帐实相符。如发现问题，需及时报交易中心领导并核对处理。
[bookmark: _GoBack]（二）保证金进账必须保密，保证金所在银行未经许可，不得向任何单位和个人泄露保证金进账信息。
